ПОРЯДОК ПЕРЕДАЧИ, ИСПОЛЬЗОВАНИЯ И УЧЕТА
СПЕЦИАЛЬНЫХ ЗНАКОВ (МАРОК) ДЛЯ ЗАЩИТЫ ОТ ПОДДЕЛОК ЗАЯВЛЕНИЙ ИЗБИРАТЕЛЕЙ О ВКЛЮЧЕНИИ В СПИСОК
ИЗБИРАТЕЛЕЙ ПО МЕСТУ НАХОЖДЕНИЯ
НА ВЫБОРАХ ВЫСШЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА 
САНКТ-ПЕТЕРБУРГА – ГУБЕРНАТОРА САНКТ-ПЕТЕРБУРГА

1. Порядок передачи марок
1.1. При передаче марок из Санкт-Петербургской избирательной комиссии в ТИК составляется акт в двух экземплярах. Представители ТИК 
при получении марок проверяют целостность упаковки, сверяют фактическое количество пачек с марками, данные о количестве листов с марками, количестве и номерах марок с данными, указанными на пачках и в акте. Все экземпляры акта подписываются председателем Санкт-Петербургской избирательной комиссии (в его отсутствие - заместителем председателя или секретарем), не менее чем двумя членами Санкт-Петербургской избирательной комиссии с правом решающего голоса и председателем ТИК 
(в его отсутствие - заместителем председателя или секретарем), не менее чем двумя членами ТИК с правом решающего голоса и заверяются печатями Санкт-Петербургской избирательной комиссии и ТИК. Один экземпляр акта остается в Санкт-Петербургской избирательной комиссии, а один - в ТИК.
1.2. ТИК на основании своего решения о распределении марок между УИК и в резерв ТИК не позднее чем за 3 дня до дня голосования (не позднее 
4 сентября) передает марки в УИК.
[bookmark: _GoBack]Сведения о распределении марок по УИК и в резерв ТИК передаются 
в Санкт-Петербургскую избирательную комиссию незамедлительно после принятия указанного решения.
1.3. При подготовке к передаче марок от ТИК в УИК ТИК в обязательном порядке производит их поштучный пересчет. В случае обнаружения бракованных марок необходимо незамедлительно направить информацию об обнаружении таковых в Санкт-Петербургскую избирательную комиссию (начальнику Управления организации и правового обеспечения избирательного процесса, взаимодействия со средствами массовой информации аппарата Санкт-Петербургской избирательной комиссии Лебедевой Н.Э.).
1.4. При передаче марок из ТИК в УИК составляется акт в двух экземплярах (образец № 1). Все экземпляры акта подписываются председателем ТИК (в его отсутствие - заместителем председателя 
или секретарем), не менее чем двумя членами ТИК с правом решающего голоса и председателем УИК (в его отсутствие - заместителем председателя или секретарем), не менее чем двумя членами УИК с правом решающего голоса и заверяются печатями ТИК и УИК. Один экземпляр акта остается 
в ТИК, а один - в УИК. При получении марок в обязательном порядке производится их поштучный пересчет, при котором проверяется количество листов с марками, количество марок, а также сверяются номера полученных марок с номерами, указанными в акте.
2. Использование и учет марок
2.1. Ежедневно в установленный период оформления избирателями специальных заявлений председатель УИК (или по его поручению заместитель председателя, секретарь, иной член УИК с правом решающего голоса) проверяет имеющиеся в наличии марки по количеству и номерам 
и выдает по ведомости (форма ведомости размещена на стр. 79 Рабочего блокнота УИК) дежурному члену УИК определенное количество марок, 
а по окончании дежурства принимает у дежурного члена УИК неиспользованные марки, уточняя при этом их количество и номера.
2.2. Член УИК с правом решающего голоса, оформляющий специальное заявление, наклеивает в левый верхний угол оформленного специального заявления марку целиком (при этом левая (отрывная) часть марки остается 
на временной подложке) и ставит на нее печать УИК таким образом, чтобы номер марки не был задет.
2.3. Затем член УИК с правом решающего голоса, оформляющий специальное заявление, регистрирует его в Журнале регистрации заявлений 
избирателей о включении в список избирателей по месту нахождения (далее - Журнал регистрации заявлений), в графе «Примечание» проставляется отметка «Специальное заявление» и указывается номер наклеенной марки. После этого в присутствии избирателя оформленное специальное заявление для обеспечения его сохранности от повреждений помещается в конверт 
и передается избирателю.
2.4. В случае порчи марок при их использовании составляется акт в двух экземплярах (форма акта на стр. 72 Рабочего блокнота УИК), в котором указывается количество, номера испорченных марок и причина их порчи. Акт подписывается председателем УИК (в его отсутствие - заместителем председателя или секретарем), не менее чем двумя членами УИК с правом решающего голоса и заверяется печатью УИК. Один экземпляр акта остается в УИК, а один передается в ТИК. При этом испорченные экземпляры марок погашаются путем перечеркивания и проставления на оборотной стороне листа подписи председателя УИК (в его отсутствие - заместителя председателя или секретаря), печати УИК и прикладываются к тому экземпляру акта, который передается в ТИК вместе с первым экземпляром протокола УИК 
об итогах голосования.
2.5. В случае утраты марок составляется акт в двух экземплярах (форма акта на стр. 70 Рабочего блокнота УИК), который подписывается председателем УИК (в его отсутствие - заместителем председателя) 
и секретарем УИК (в его отсутствие - членом комиссии с правом решающего голоса, исполняющим обязанности секретаря), заверяется печатью УИК, 
и принимается соответствующее решение избирательной комиссии (форма решения на стр. 71 Рабочего блокнота УИК), в котором указываются номера утраченных марок, обстоятельства выявления факта утраты и причина утраты. Указанные документы незамедлительно направляются в ТИК 
для последующего направления в Санкт-Петербургскую избирательную комиссию. Оставшийся экземпляр акта передается УИК в ТИК с первым экземпляром протокола УИК об итогах голосования.
Сведения об утраченных марках вводятся в ГАС «Выборы» на КСА соответствующих избирательных комиссий.
2.6. Сведения о количестве использованных марок, наклеенных 
на специальные заявления в УИК, сообщаются в вышестоящую ТИК 
не позднее 15 часов по местному времени дня, предшествующего дню голосования (7 сентября), и вводятся в ГАС «Выборы» на КСА ТИК.
2.7. В день, предшествующий дню голосования (7 сентября), марки 
не погашаются.
ТИК и УИК составляют акт в двух экземплярах, в котором указывают количество и номера неиспользованных марок (форма акта на стр. 73 Рабочего блокнота УИК). Один экземпляр акта остается в соответствующей избирательной комиссии, другой передается в вышестоящую избирательную комиссию вместе с первым экземпляром протокола избирательной комиссии об итогах голосования. 
Неиспользованные на основных выборах марки упаковываются 
в отдельные пакеты, на которых проставляются их количество и номера, подпись председателя (в его отсутствие - заместителя председателя 
или секретаря) избирательной комиссии и печать избирательной комиссии. Пакеты с упакованными марками хранятся в соответствующих избирательных комиссиях и вскрываются: УИК - в день начала оформления специальных заявлений при проведении повторного голосования, в ТИК - при необходимости передачи дополнительного количества марок из резерва. При этом производится проверка по количеству и номерам марок, находящихся 
в пакете.
2.8. В случае проведения повторного голосования: в день, предшествующий дню голосования после 14 часов по местному времени ТИК осуществляет погашение марок, находящихся в резерве, а УИК – погашение неиспользованных марок, находящиеся на листах, путем их перечеркивания 
и проставления на оборотной стороне каждого листа подписи председателя соответствующей избирательной комиссии (в его отсутствие - заместителя председателя или секретаря) и заверения печатью соответствующей избирательной комиссии. 
После погашения марок соответствующие избирательные комиссии составляют акт (форма акта на стр. 74 Рабочего блокнота УИК). ТИК и УИК составляют акт в двух экземплярах. Один экземпляр акта остается в избирательной комиссии, а один передается в вышестоящую избирательную комиссию вместе с первым экземпляром протокола об итогах голосования. 
Погашенные марки упаковываются в отдельный пакет, на котором проставляется их количество, заверенное подписью председателя соответствующей избирательной комиссии (в его отсутствие - заместителя председателя или секретаря) и печатью.
УИК передает вместе с указанным актом в вышестоящую ТИК также пакет с упакованными погашенными марками.
Сведения о номерах погашенных марок вводятся на КСА ГАС «Выборы» соответствующих избирательных комиссий.
Погашенные марки хранятся в установленном Санкт-Петербургской избирательной комиссией порядке.
2.9. В случае если проведение повторного голосования не требуется, после опубликования результатов выборов неиспользованные марки погашаются по указанию Санкт-Петербургской избирательной комиссии в установленном порядке (аналогично п. 2.8).
2.10. В день голосования (повторного голосования) предъявленное избирателем специальное заявление с наклеенной маркой изымается у избирателя. После включения избирателя в список избирателей и выдачи ему избирательного бюллетеня членом УИК, выдавшим избирательный бюллетень, левая (отрывная) часть марки, наклеенной на специальное заявление, отрывается по линии перфорации, затем отделяется от временной подложки и наклеивается в графу «Особые отметки» списка избирателей. Правая (основная) часть марки остается на специальном заявлении.
Специальные заявления, изъятые у избирателей, после завершения голосования пересчитываются, при этом проводится сверка номеров наклеенных на них частей марок с номерами частей марок, наклеенных в графу «Особые отметки» списка избирателей, затем специальные заявления упаковываются в отдельный пакет, на котором делается надпись: «Специальные заявления, изъятые у избирателей, проголосовавших по месту нахождения на избирательном участке № ___», проставляется их количество, заверенное подписями председателя УИК (в его отсутствие - заместителя председателя или секретаря) и печатью УИК. По желанию на пакете имеют право поставить подписи все члены УИК с правом решающего и совещательного голосов.
Упакованные в пакеты специальные заявления избирателей передаются в ТИК вместе с первым экземпляром протокола УИК об итогах голосования (повторного голосования) для дальнейшего учета в ГАС «Выборы» номеров использованных марок. 
В случае выявления при сверке номеров факта несовпадения номера основной части марки, наклеенной на специальное заявление, с номером отрывной части марки, наклеенной в графу «Особые отметки» списка избирателей, составляется акт (образец № 2) в одном экземпляре, в котором указываются причина нарушения и сведения о члене УИК, допустившем указанное нарушение. К указанному акту прикладывается также объяснительная записка члена УИК, допустившего нарушение. Указанные документы передаются в ТИК вместе с первым экземпляром протокола УИК об итогах голосования.
2.11. В случае если в день голосования избиратель, исключенный 
из списка избирателей по месту своего жительства в связи с оформлением специального заявления, явился на избирательный участок по месту жительства, то решением УИК он включается в список избирателей по месту жительства при предъявлении паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина, а также специального заявления.
В этом случае (как и в случае если избиратель, исключенный из списка избирателей по месту своего жительства в связи с подачей заявления о включении с список избирателей по месту нахождения за 45-3 дня до дня голосования) избиратель подает в УИК заявление (форма заявления приложение № 7 Порядка подачи заявления, утвержденного постановлением ЦИК России), в котором указывается, что он ранее не получал бюллетень 
на другом участке и уведомлен об ответственности за получение бюллетеня с целью проголосовать более одного раза в ходе одного и того же голосования. После завершения голосования указанные заявления, поданные в УИК, направляются в вышестоящую ТИК.
При предъявлении действительного специального заявления, решением УИК избиратель включается в список избирателей по месту жительства 
во вкладной лист, предназначенный для внесения сведений об избирателях, дополнительно включаемых в список избирателей.
Специальное заявление изымается у избирателя и погашается (вместе с маркой) путем перечеркивания и проставления на его лицевой стороне отметки «Включен в список по месту жительства», а также подписи члена УИК.
Погашенные специальные заявления упаковываются в отдельный пакет, на котором делается надпись: «Специальные заявления, изъятые у избирателей, проголосовавших по месту жительства», проставляется их количество и заверяется подписью председателя УИК (в его отсутствие - заместителя председателя или секретаря) и печатью УИК. По желанию на пакете имеют право поставить подписи все члены УИК с правом решающего и совещательного голосов.
Погашенные специальные заявления, упакованные в пакет, передаются 
в ТИК вместе со списками избирателей.


Образец 1
АКТ
передачи специальных знаков (марок)  
для защиты от подделки специальных заявлений избирателей 
на выборах высшего должностного лица Санкт-Петербурга – 
Губернатора Санкт-Петербурга
8 сентября 2019 года

	« ___ » __________  2019 года

Территориальной избирательной комиссии № ____ передала Участковой избирательной комиссии № ____ - следующее количество:

	Количество 
пачек
	Количество 
листов
	Количество специальных знаков (марок) на листах
	Номера 
специальных знаков (марок)

	
	Полные – 
Неполные – 
	
	









	МП
	Председатель 
Территориальной 
избирательной комиссии № ___
	

____________________
(подпись)
	

_____________________
(фамилия, инициалы)

	
	
Члены комиссии
с правом решающего голоса

	

____________________
(подпись)
	

_____________________
(фамилия, инициалы)

	
	
	____________________
(подпись)
	_____________________
(фамилия, инициалы)



	




МП


	
Председатель 
Участковой 
избирательной комиссии № ___

	


_____________________
(подпись)
	


_____________________
(фамилия, инициалы)

	
	Члены комиссии
с правом решающего голоса

	
_____________________
(подпись)
	
_____________________
(фамилия, инициалы)

	
	
	
_____________________
(подпись)
	
_____________________
(фамилия, инициалы)




Образец № 2
АКТ[footnoteRef:1]
о несовпадении номера основной части специального знака (марки) [1:  Акт составляется в одном экземпляре и передается в ТИК вместе с первым экземпляром протокола УИК об итогах голосования.] 

с номером отрывной части специального знака (марки) для защиты
от подделок специальных заявлений избирателей
на выборах высшего должностного лица Санкт-Петербурга – 
Губернатора Санкт-Петербурга

Участковая избирательная комиссия избирательного участка № _______

                                                «__» ____________ 2019 года

Настоящим актом подтверждается:
1. В Участковой избирательной комиссии избирательного участка № _______ _____________________________________________________________________________
(указать место нахождения)
"__" ______ 20__ года выявлен факт несовпадения номера _______________ основной части
                                                                                                    (указать номер)
специального знака (марки) для защиты от подделок специальных заявлений избирателей 
о включении в список избирателей по месту нахождения на выборах высшего должностного лица Санкт-Петербурга – Губернатора Санкт-Петербурга, наклеенной 
на специальное заявление, с номером отрывной части специального знака (марки) _______________, наклеенной в графу «Особые отметки» списка избирателей.
(указать номер)
2.Установлена следующая причина возникновения нарушения: __________________
 _____________________________________________________________________________
(указать обстоятельства выявления нарушения и фамилию, 
инициалы ответственного лица)

Председатель (заместитель
председателя, секретарь)
избирательной комиссии               ___________   _____________________
                                                                 (подпись)     (фамилия, инициалы)

МП

        Члены комиссии
        с правом решающего голоса       ___________   _____________________
                                                              (подпись)     (фамилия, инициалы)
                                                               ___________   _____________________
                                                             (подпись)     (фамилия, инициалы)
                                                               ___________   _____________________
                                                              (подпись)     (фамилия, инициалы)



